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钦市财行 〔2014〕饴号

关于印发钦州市本级党政机关差旅费
管理办法的通知

市直各单位:

为贯彻落实中央和自诒区关于改进工作作风,密切联系群

众,八项规定及其实施细则,推进厉行节约反对浪费制度建设,

t步加强和改进钦州市本级差旅费管理,经市人民政府同意,

现将 巛钦州市本级党政机关和事业单位差旅费管理办法》印 给

你们,请结合实际情况,认真贯彻执行 执行过 中如有问题、

意见和建议, 及时函告我局。

附件:钦州市本级党政机关差旅费管理办法
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附件

钦州市 级党政机关差旅费管理办法

-章 总 贝刂

第一条 为加强和规范钦州市本级党政机关国内差旅费管
理,推进厉行节约反对浪费 根据 《中央和国家机关差旅费管理
办法》、巛党政机关厉行节约反对浪费条例》、《广西壮族自治区本
级党政机关和事业单位差旅费管理办法》,制定本办法

第二条 本办法适用于钦州市本级党政机关 (包括党的机
关,人大机关、政府机关  协机关 审判机关、检察机关、民

理的事业单位 (以下简称市本级各单位)

第三条 差旅费是指工作人员临时到常驻地以外地 公务

差必须 规定报经单位有关领导批准,从严控制出差人数和天
数,严 差旅费预算管理,控制差旅费支出规模,严禁无实质内

游,严禁异地部门问无实质内容的学习交流和考察 研

第五条 市财 局按照分级另刂、分项目的原则制定差旅费标
准,并根据经济社会 展、物价及消费水平变动情况适时调整
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火车【脊  动车、

全列软晴列军)

轮硒〈不包

捐旅膦姗〉
飞机

英他交诵t其

(不包括J●J租

小汽车)

厅局级及相当双  员

火车软席 〈软座 软

卧〉 商铷 动车一等

座 全列牧席列车-

等软座

二笞舱 经济舱 凭据叔锱

火车硬席 (硬座 硬

卧〉 蔺铁`动车二粤

座 全列软席列车二

审然痤

三等舱 经济舱 凭据搌销

第六条 城市间交通费是指工作人员因公到常驻地以外地

区出差乘坐火车、轮船 飞机等 通工具所发生的费用

第七条 出差人员应当按规定等级乘Jt 通工具 乘坐交通

工具的等级见下表:

未按规定等级乘坐交 工具盹,超支部分由个人自理

第'\条 到出差目的地有 种交通工具可选择时,出差人员

在不影响公务、确保安全的前提下,应当选乘经济 捷的交通工

具

第九条 乘坐飞机的,民航发展基金、燃油附加费,以及出

差人员赴机场 火车站等发生的大巴、地铁等交通费用,可以凭

据报销.

第十条 乘坐飞机 火车、轮船等 通工具的,每人次可
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以购买交通意外保险一份 所在单位统-购买交通意外保险的,

不再重复购买

三章 住宿费

第十一条 住宿费是指工作人员因公出差期间入住宾馆(包

括饭店 招待所,下同)发生的房租费用

第十二条 住宿费按出差自然(日历)天数计算 市本级各单

位工作人员出差住宿费依照财政部制定的分地运住宿费限额标

准执行 (详见附表)

对于住宿价格季节性变化明显的城市,住宿费限额标准在旺

季可适当上浮一定比例,具体规定待财政厅报财政部后另行发

布

第十三条 厅局 以下人员住单间或标准间

第十四条 出差人员应当在职务级别对应的住宿费标准限

额内,选择安全、经济、便捷的宾馆住宿

第四章 伙食补助

第十五条 伙食补助费是指对工作人员在因公出差期闰给

予的伙食补助费用

标准包干使用,

第十七条 市本级备单位工作人员区外出差依 财政部制
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定的分地区伙食补助费标准执行 (具体标准见附表 ) 到市外区

内、市内各县及其乡镇出差,伙食补助费执行统一标准,按每人

每天 100元包干使用;到市内钦南区或钦北 所辖乡镇 钦州港

食补助费按每人每天 80元包干使用

第十八条 出差人员应当自行用餐 凡由接待单位统一安排

用餐的,应当向接待单位交纳伙食费 接待单位应当按照有关财

务会计制度的规定代收费用、出具相关证明给出差人员并将款项

支付给伙食提供方进行结算

第五章 市内交通

市内交通费用

i△第=十 ·市本级各单位工作人员出差,市内交通费按出差

自然(日历)天数计 ,每人每天 80元包干使用

第二十一  出差人员由接待单位或其他单位提供交通工

具的,.应向接待单位或其他单位交纳相关费用.接待单位应当按

照有关财务会计制度的规定代收费用、出具相关证明给出差人员

并将款项 时文付给交通工具提供方进行结算

出差人员因公临时出差由单位派车的,不再另行补助市内交

通费
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二十二条 出差人员应当严格按规定开支差旅费,费用自

所在单位承担,不得向下级单位、企业或其他单位转嫁

第二十三条 城市间交通费按乘坐交通工具的等级凭据报

销,订票费 经批准发生的签转或退票费、交 意外保险赞凭据

据报销

住宿费在标准限额乏内凭发票据实报销

伙食补助费按出差目的地的标准报销,在途期间的伙食 卜助

费按当天 后到达目的地的标准报销

市内 通费按规定标准报销。

第二十四条 工作人员出差结束后l个月内应当及时办理报

销手缵:嗟   销时应当提供出差审批单、机票、车票、住宿

费 票等凭证.

住宿熬 机票支出等应按规定使用公务卡结

出差当天往返的,按本办法规定的标准报销城市间交通费、

伙食补助费和市内交通费

单位派车出差的不报销城市间交通费和市内 通费

第二十五条 市本级各单位财务部门应当严格按 定审核
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差旅费开支,对未经批准出差,以及超范围 超标准开支的蒉用

不予报销

第二十六条 市本级各单位应加强对本单位工作人员出差活

动和经费报销的内控管理, 本单位出差审批制度、差旅费预算

及规模控制负责,相关领导、财务人员等对差旅费报销进行审核

自出差 不按规定开支和 销差旅费的人员进行严肃处理

题及时处理,董大问题向市财政局报告

市本级各单位应当根据本办法,结合单位实际‘况制定具体

操作规定

第二十七条 市财政局会同有关部门对市本级单位差旅费

管理 使用情况进行监督检查 主要内容包括:

行审批手续;

(二)差旅费开支范围 开支标准是否符合规定;

(三)差旅费报销是否符合规定;

(四)是否向下级单位、企业或其他单位转嫁差旅费;

(五)差旅费管理和使用的其他 况

第二十八条 出差人员不得向接待单位提出正常公务活动
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以外的要求,不得在出差期间接受违反规定用公款支付的宴请

游览和非工作需要的参观,不得接受礼品 礼全和土特产品等

第二十九条 违反本办法规定,有下列行为之一的,依法依

规追究相关单位和人员的责任:

(一)单位无出差审批制度或差旅审批控制不严的;

(二)虚报冒领差旅费的;

(三)擅自扩大差旅费开支范围,擅自提高开支标准的;

(四)不按规定 销差旅费的;

(五)转嫁差旅费的;

(六)其他违反本办法行为的。

有前款所列行为之一的,由市财政局会同有关部门责令改

正,违规资全应予以追回,并视情况予以 报 对直接责任人和

相关负责人,按干部管理权限依法给子行政处分 涉嫌违法的,

移送司法机关处理。

第三十  工作人员外出参加会议 培训,举办单位统一安

排食宿的,会议、培训期问的食宿费和市内交 费用由会议、培

训举办单位按规定统一开 ;往返会议 培训地‘点的差旅费由所

在单位按本办法有关 走报销

市本级各单位工作人员因公出国 (境)境内城市闾交通费

住宿费、伙食补助费 市内交通费等按本办法规走报销 因公出

国 (境〉境外的食宿交通费,按巛广西壮族自治区本级党政机关
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附件

钦州市本级党政机关差旅住宿费和伙食补助费标挂表

省份

隹宿燹限fii标准 (元/人 天)
狄食补助贲标在
(元̀ 天)

厅级 〈单间咸
标撞间)

其他人员 C单阃
或标准向)

广  西 +·o 330 ∶00

北  京 ‘oJ 350 】00

天 津 彳50 320 lOo

柯  |1 笱 o ;10 lOo

山 西 480 :10 lO0

内萤首 46Q ]20 ^
ˇ
^
ˇ

辽 宁 480 :30 lOo

大 连 490 :0rJ lOo

吉 林 妫 o ;lo ●
●
^
●

罴龙江 4jC 310 100

⊥ 棒 500 :,o ^
ˇ
^
ˇ

江  万 490 340 lOo

浙  江 ⒚ o a4o lOo

宁 菠 妫 o 3:o 】C0

安 儆 46C 310 lCo

桶  慧 480 ;:o 100

叵 门 490 :匆 ^
●
●
●

江  西 470 320 ∶00

山 尔 480 330 ^
ˇ
^
ˇ

音 禺 490 aoo lOo

柯 南 4:0 ::o IOo

濑  扌1 480 ]20 lCo

溯 菏 0so 330 :00

广  东 490 a4o lO0

鞣 圳 500 350 lO0

海 蔺 ,00 ;,0 l0o

重 庆 480 ,30 lOo

四 "| 470 320 100

夤 帅| 470 :20 lOo

云 南 4母o ;30 ^
ν
^
ˇ

西 南 ,00 350 120

陕 西 460 320 ∶00

甘 肃 470 a:o l0o

夤 梅 5Co 350 120

宁 呈 4⒛ 330 ∶C0

葡 Ⅱ 480 a4o ^
ˇ
^
`
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政府信息公开选项:圭动公开

抄送:备县区财政局,钦州港财政分局

钦州市财政局办公室 2 0 1 4 年8 月1 日I P 发


